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Nombre del Contratista: Jorge Humberto Paz Giron ; CUl: | 1963 13686 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos | x Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-588-2026-DGDC-MCD /| Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026

Acuerdo Ministerial: | 601-2026 j Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Inf . Del: Al:
[ROFME: 01 julio 2026 / 31 julio 2026

Objeto del Contrato

“I'L CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades

que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas

Actividades conforme al contrato

1) Gestionar y dar seguimiento a las diferentes nominas de la Direccién de Desarrollo Cultural, para la correcta
ejecucion de las mismas.

b) Revision de hojas calculos de prestaciones laborales e indemnizaciones, para la realizacion de pagos
correspondientes.

¢) Revision de avales de los diferentes renglones presupuestarios de nomina de la Direccién de Desarrollo Cultural.

d) Realizar solicitud de cuota de néminas los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién de Desarrollo
Cultural.

¢) Elaboracién de bases de datos para la generacion de informacion de nominas de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direcciéon de Desarrollo Cultural.

) Realizar el analisis y seguimiento de las contrataciones de personal del grupo 0 "Servicios Personales" en revision
de contratos, solicitudes de acuerdo, estructuras presupuestarias para la correcta ejecucion de procesos de la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccion de Desarrollo Cultural.

Otras actividades relacionadas con los servicios técnicos que presta.
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Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato
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publicacion en la plataforma del Ministerio.

a) Realice seguimiento y asistencia en la revision de nomina de bono 14 de person
011 y 021, nomina de compromiso 021y 029, némina mensual 011, 021 y 029 relacionado con calculos y confirmacion

al 011 y personal 021, némina adicional

b) Revisé 2 hojas de célculo de Indemnizacion, 2 de prestaciones laborales y 2 de pago de vacaciones, de personal 021 que

c) Revisé 5 avales del renglon 029 para nuevas contrataciones del 16 de julio y 03 de agosto, asi como para renovaciones
masivas para el mes de septiembre. Se reviso 1 aval 021, para la contratacién de una persona para el mes de agosto.

) Consolidé, revisé y trasladé la solicitud de cuota financiera, correspondiente al mes de agosto, de los renglones 011, 021
y 029, separado por renglon y por Devengado y por Compromiso.

e) Elaboré una base de datos con los saldos presupuestarios en el renglon 029, y restando los avales en curso para
determinar la disponibilidad en los diferentes geogréficos y Fuentes de Financiamiento.

Actualicé 37 hojas de célculos de ISR para personal 011y 021, necesaria para aplicar la actualizacién de la Ley. Revision
de documentos de respaldo de 2 cur de compromiso y 4 cur
Revision de 75 expedientes de contratacién de personal 029 para contrataciones del mes de septiembre.

de devengado para trasladar al Departamento Financiero.

g) Actualicé las Justificaciones de la formulacién 2027, revisé e imprimi 15 requisiciones y 15 TDR para elaboracion de
contratos. Elaboré la Reprogramacion de puestos 029 del mes de Julio. Revisé de un CD con informes del 029 para

Jorge Humberto Paz Girén

Nombre completo del contratista

Licda. Astrid Azulina Gomez Arriola
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Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma v 86110 dé 1a autorfdad que supenisg [9 A&g@fclos
(segun Clausula de cohtrato: Décima Pripaera)




